
Na temelju lanka 20. Statuta Doma za odrasle osobe NedeS¢ina, Upravno vijece dana
07. travnja 2025. godine donosi

POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG VIJECA

DOMA ZA ODRASLE OSOBE NEDESCINA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vijeéa Doma za odrasle osobe NedeS¢ina ( u daljnjem tekstu :
Poslovnik) ureduje se naéin upravljanja i odlucivanja Upravnog vije¢a Doma za odrasle osobeNedeS¢ina ( u daljnjem tekstu: Upravno vijeée), te naéin i rokovi izvrSenja odluka.

Clanak 2.

Clanovi Upravnog vijecéa duZni su se pridrZavati odredaba ovog Poslovnika.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na rad ravnatelja i drugih osoba koje sudjeluju uradu Upravnog vijeéa.

Clanak 3.

Radom Upravnog vije¢a rukovodi predsjednik Upravnog vijeéa (u daljnjem tekstu:
Predsjednik).
Ako predsjednik nije nazocéan, radom Upravnog vijeéa rukovodi zamjenik predsjednika.

Clanak 4.

Upravno vijeée odlucuje na sjednicama.
Upravno vije¢e moze pravovaljano odluéivati ako sjednici prisustvuje viSe od poloviceukupnog broja élanova.
Upravno vijece donosi odluke natpolovitnom ve¢inom ukupnog broja glasova Upravnogvijeca, javnim glasovanjem.



Il. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 5.

Predsjednik Upravnog vijeéa ima slijedeéa prava i duznosti:
saziva i rukovodi sjednicom Upravnog vijeca
otvara sjednicu Upravnog vijecéa, utvrduje potreban broj nazoénih élanova poradi
pravovaljanog odlucivanja
predlaze dnevni red sjednice i brine se da se sjednica odvija prema prihvacenom
dnevnom redu
odrzava red na sjednici i daje rije¢ nazo¢nima
upozorava tlanove Upravnog vije¢éa kao i osobe koje su nazotne sjednici da se
pridrzavaju dnevnog reda
moZe udaljiti svaku osobu koja naruSava red na sjednici
brine se da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice
utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasovanje
utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja
brine se da se o radu sjednice vodi zapisnik
brine se da se u radu Upravnog vijeca poStuju odredbe zakona i op¢éih akata
potpisuje opée akte i odluke koje donosi Upravno vijeée
brine o izvrSavanju odluka i zakljuéaka Upravnog vijeca
obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika

Clanak 6.

Zamjenik predsjednika Upravnog vijeca kada rukovodi radom Upravnog vije¢a ima ista pravai duZnosti kao predsjednik Upravnog vijeca.

III. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 7.

Sjednicu Upravnog vije¢a priprema predsjednik u dogovoru s ravnateljem, koji mu pomaze u
pripremi.
Predsjednik saziva sjednicu Upravnog vijeéa na vlastiti poticaj, na prijedlog jedne trecine
élanova Upravnog vijeca ili na prijedlog ravnatelja.
Prvu sjednicu Upravnog vije¢a saziva ravnatelj.



Clanak 8.

Poziv za sjednicu dostavlja se u pisanom ili elektronskom obliku svim ¢lanovima Upravnog
vijeca, ravnatelju i ostalim osobama za koje predsjednik odredi da ¢e biti pozvane na sjednicu
Upravnog vijeéa.
Poziv mora biti upucen élanovima Upravnog vijeéa najkasnije pet dana prije odredenog za
odrzavanje sjednice.
Zajedno s pozivima ¢lanovima se dostavlja prijedlog dnevnog reda, zapisnik prethodne
sjednice i odgovarajuci materijal.
Iznimno u hitnim sluéajevima, predsjednik moZe sazvati sjednicu u roku kraéem od pet dana,
a dnevni red za tu hitnu sjednicu moZe predloZiti na samoj sjednici.

Clanak 9.

Ovisno o predlozenom dnevnom redu, predsjednik Upravnog vijeca u dogovoru s ravnateljem
odreduje osobe koje je potrebno pozvati na sjednicu Upravnog vijeéa.

Clanak 10.

Sjednica Upravnog vijeca saziva se najmanje ¢etiri puta godisnje.
Izvanredna sjednica moze se sazvati putem e-maila, telefona ili na drugi pogodan naéin.
Sjednica Upravnog vijeéa, u sluéaju nemoguénosti prisustvovanja sjednici ¢lanova ili
predsjednika Upravnog vijecéa, moZe se odrzati telefonskim ili elektronskim putem, na natin
da se svim Glanovima Upravnog vijeéa dostavi dnevni red i materijali za sjednicu te da oni
telefonski ili elektronskim putem glasuju o predlozenim to¢kama dnevnog reda.
Prijedlog za sazivanje redovne, odnosno izvanredne sjednice moze predloZiti ravnatelj,
predsjednik, kao i svaki élan Upravnog vijeéa.

IV. TISEK SJEDNICE

Clanak 11.

Sjednicu Upravnog vijeca zapocinje predsjednik i utvrduje da li je sjednici nazo¢an potreban
broj Clanova Upravnog vijeca poradi pravovaljanog odludivanja.Nakon Sto predsjednik otvori sjednicu pristupa se razmatranju i prihvacanju zapisnika sa
prethodne sjednice.

Clanak 12.

Nakon prihva¢anja zapisnika sa prethodne sjednice, predsjednik podnosi ¢lanovima Upravnogvijeca prijedlog dnevnog reda na razmatranje i usvajanje.Prilikom razmatranja predlozenog dnevnog reda, Clanovi Upravnog vijeéa mogu predloZiti
njegove izmjene i dopune.



Nakon usvajanja dnevnog reda zapotinje rasprava i odlutivanje o pojedinim tockama
dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.
Predsjednik se brine da govornika nitko ne prekida niti sprjecava njegovo izlaganje.

Clanak 13.

U raspravi sudjeluju Clanovi Upravnog vijeca i druge nazotne osobe, prema redoslijedu
prijave, a uz dozvolu predsjednika.
Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Upravno vijeéa moZe
odluciti da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatrazi njegova nadopuna te da se rasprava
provede na jednoj od slijedecih sjednica
Predsjednik opominje govornika koji se u raspravi 0 pojedinoj totki dnevnog reda udalji od
predmeta rasprave. Ako se i nakon drugog poziva ne drzi predmeta rasprave, predsjednik ga
moze prekinuti.
Kad utvrdi da nema vi8e prijavljenih za raspravu, predsjednik zakljuéuje raspravu.

Clanak 14.

Odlutivanje na sjednici Upravnog vijeéa obavlja se javnim glasovanje, «za» ili «protiv»
utvrdenog prijedloga ako Upravno vijece ne odludi drukéije.

Clanak 15.

Ako se za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga, predsjednik daje
na glasovanje pojedine prijedloge onim redom kojim su podneseni.

Clanak 16.

Predsjednik utvrduje jasan i odreden prijedlog i stavlja na glasovanje.
Upravno vijece donosi odluke natpoloviénom vecinom ukupnog broja élanova.
Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja. Na temelju rezultata
Glasovanja, predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvaéen ili odbijen.

Clanak 17.

O radu Upravnog vijeca vodi se zapisnik. Zapisnik vodi zapisniéar kojeg odredi ravnatelj.
Zapisnik mora sadrzavati osnovne podatke o radu sjednice, posebice:

- redni broj sjednice
- datum i mjesto odrzavanja sjednice
- vrijeme poéetka sjednice
- imena i prezimena nazoénih i nenazotnih tlanova Upravnog vijeéa, ime i prezime

osobe koja predsjedava sjednicom i imena i prezimena drugih osoba koje su nazoéne
sjednici

- ustanovljuje o usvajanju zapisnika prija8nje sjednice
- priloZen i usvojen dnevni red



imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim totkama dnevnog reda, te
kratak sadrZaj izvjeS¢éa 1 prijedloga
rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima
zakljucke odnosno odluke donesene po pojedinim to¢kama dnevnog reda
naznaku vremena kada je sjednica zakljuéena
u sluéaju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica ponovno nastavijena,predsjednik moze odrediti da se zapisnik unesu i drugi podatci sjedniceZapisnik sjednice Upravnog vijeéa potpisuje predsjednik odnosno zamjenik predsjednika i

zapisniéar.
Clanak 18.

Tijek sjednice Upravnog vijeca moze se tonski biljeziti.Tonski zapis tijeka sjednice pohranjuje se kao cjeloviti zapisnik u arhiv doma.

V. IZVRSENJE ODLUKA

Clanak 19.

Odluke Upravnog vijeéa izvrSava ravnatelj.
Ravnatelj je duzan izvrSiti odluku u roku koji utvrdi Upravno vijece u roku od 15 dana oddana donoSenja odluke.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.

Ovaj potiSceni tekst Poslovnika donijelo je Upravno vijece.
Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti natin kao i Poslovnik.

Clanak 21.

Poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj plo¢i Doma.



Clanak 21.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik donesen dana 17. prosinca2015. godine (Urbroj:2016).

KLASA: 023-01/25-01/21
URBROS: 2144/03-60-75-01/200

Predsjednik Upravnog vijeéa:

Utvrduje se da je ovaj tekst Poslovnika objavljen na oglasnoj ploci Doma danaOL.04. 2725, tejestupionasnagudana 457 C%9, 2025

Ravnateljica:uu

SeyOrte S
Sarlota Sajina, dipl.psiholdg, prof.
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