DOM ZA ODRASLE OSOBE "SV.NEDJELJA" NEDESCINA
Nedescina 41, 52231 Nedeséina

Tel: 052/865-123, Tel/fax: 052/865-034
MB: 03075184; OIB: 52406673119

Na temelju ¢lanka 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i c¢lanka 32.
Statuta Doma za odrasle osobe "Sv.Nedjelja" Nede$¢ina, ravnateljica Doma donosi

PROCEDURU
PRACENJA I NAPLATE PRIHODA 1 PRIMITAKA u
Domu za odrasle osobe
"Sv. Nedjelja" Nedes¢ina

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura, odnosno nacin i rokovi prac¢enja i naplate prihoda
| primitaka Doma za odrasle osobe "Sv.Nedjelja" Nede$¢ina (u daljnjem tekstu: Dom), osim
ako posebnim propisima ili Statutom Doma nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Prihodi koje Dom napladuje su prihodi koje Dom ostvaruje na temelju obavljanja
djelatnosti u skladu s zakonom i Statutom Doma.

Clanak 3.

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih prihoda vrsi se po sljedecoj proceduri.

R.B. AKTIVNOST ODGVORNA | DOKUMENT ROK IZVRSENJA
OSOBA
1. Pracenje naplate Voditelj Izvadak po poslovnom Dnevno
prihoda (analitika) raCunovodstva | raunu
2. Utvrdivanje dospjelog | Voditelj Ispis otvorenih stavki Mjesecno po
nenapla¢nog prihoda racunovodstva dospijecu
Lista duznika
(stanje partnera)
3. Upucivanje opomene Voditelj Opomena sa rokom Tijekom godine
nakon tri nepla¢ena racunovodstva | pla¢anja od 15 dana
ra¢una
4. Utvrdivanje naplate po | Voditelj Po isteku roka iz Tijekom godine po
opomeni racunovodstva | opomene evidentiraju se | isteku roka opomene

duZnici koji nisu
podmirili dospjela
potrazivanja




5. Upucivanje opomene Voditelj Po prethodnom Po dobivenom
pred tuzbu nakon Sest | ra¢unovodstva | odobrenju ravnatelja odobrenju ravnatelja
neplaéenih rac¢un upucuje se odvjetni¢ka tijekom godine
opomena pred tuzbu
6. Utvrdivanje naplate po | Voditelj Tijekom godine
opomenama pred racunovodstva,
ovrhu Odvjetnik
7. Pokretanje ovr$nog Voditelj Kompletiranje Tijekom godine
postupka uz prethodnu | raGunovodstva | dokumentacije -
suglasnost ravnatelja ugovora, izvod otvorenih
stavki, raCuna
8. Izvjestavanje o FINA, Evidencija prisilne Tijekom godine
rezultatima ovrhe Sefica naplate i izvjeStavanje
racunovodstva | ravnatelja
Clanak 4.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima
prema Domu.

Tijekom godine (kvartalno) nadzire se naplata prihoda po opomenama,

te

odvjetnickim opomenama pred tuzbu, a sve zbog pravovremenog poduzimanja mjera naplate
kako nebi doslo do zastare.

Clanak 5.

Na kraju godine analizira se postivanje donesenih RjeSenja nadleznih centara za

socijalnu skrb za svakog korisnika (u kojem je naveden nacin pla¢anja smjestaja), utvrduje se
lista duznik, te se svi korisnici, odnosno nositelji obveza pla¢anja smjestaja, koji i dalje zele
koristiti uslugu smjestaja u Domu, obavjestavaju da su obvezni u Sto kra¢em roku podmiriti
sve tekuce financijske obveze prema Domu.

Doma.

Nedes¢ina, 10.10.2019

Urbroj:

521/2019

Clanak 6.

Ravnateljica :

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja te ¢e se objaviti na web stranici

Sabina Kliman mag.soc.rada




